Standar Operasional Prosedur Pengelolaan Kebersihan Kantor
DINAS PENDIDIKAN PEMUDA DAN OLAHRAGA KABUPATEN BANGLI

Pelaksana Mutu Baku
Adivitas . . o Sen Keterangan
Kadis Sekdis Kasubag Unum| Cleaning Servis | kelengkapan | Waktu Qutput
Menugaskan Sekdis untuk pengelolaan kebersihan kantor. i
1o ! instuksi | 5Menit | Disposisi Kadis | 1o SO Barang
Inventaris
Menugaskan Kasubag Umum  untuk pengelolaan kebersihan
kantor dan halamen. i Disposisi | 5Menit | Disposisi Sekdis
Menugaskan cleaning servis untuk memelihara kebersihan Cexis kebershan
kantor dan halaman. isposisi i IS Kebers
- Disposisi 10 Menit Kantor
Melaksanakan kebersihan kantor, halaman, dan telajakan T Net-alat Gekiis kebersian
Kantor - . is rsi
kebershan | O ar
Melaporkan hasilnya dan menyerahkan kepada Kasul
g v - 1 Matalat | o |Ceis kebersinan
: nit
v kebersihan kantor
Melaporkan hasil pengelolaan kebersihan kantor kepada ] .
Sekretaris Dins. Alat-a_llat 5 Menit Ceklis kebersihan
Y kebersihan kantor
Menerima hasil pengelolaan kebersihan kantor. i
CeKlis | cekis kebersinan| Laporan diterime dan
kebersihan | 5 Menit o
Kartor kantor diarsipkan




